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PROGRAMA FORMATIVO

Alfabetizacion informatica: Informatica e
Internet



DATOS GENERALES DE LA ESPECIALIDAD

1. Familia Profesional: FORMACION COMPLEMENTARIA
Area Profesional: INFORMATICA COMPLEMENTARIA
2. Denominacién: Alfabetizacion informética: Informatica e Internet
3. Cddigo: FCOI02
4. Nivel de cualificacion: 1

5. Objetivo general:

Obtener y procesar informacién en un ordenador, utilizando las funciones bésicas de las
aplicaciones informaticas de oficina y de los servicios y protocolos propios de una red
Intranet/Internet: world wide web, correo electrénico, videoconferencias, foros de discusion y
charlas.

6. Prescripcion de los formadores:

6.1. Titulacion requerida:

Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o el Titulo de Grado correspondiente u otros titulos
equivalentes.

Diplomado, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o el Titulo de Grado correspondiente u otros
titulos equivalentes

Técnico o Técnico Superior de la familia profesional de Informatica

Certificados de profesionalidad de nivel 2 o 3 de la familia profesional de Informatica

6.2. Experiencia profesional requerida:

Debera tener 1 afio de experiencia laboral en la especialidad.

6.3. Competencia docente

Seré& necesario tener experiencia metodol6gica o experiencia docente.

7. Criterios de acceso del alumnado:

7.1. Nivel académico o de conocimientos generales:

No se exige ningun requisito para acceder a la formacién, aunque se han de poseer las
habilidades de comunicacidn linglistica suficientes que permitan cursar con aprovechamiento la
formacion.

8. Numero de participantes:

Méaximo 15 participantes para cursos presenciales.



9. Relacién secuencial de médulos formativos:

e Mddulo 1: Iniciacion a la informatica.
e Modulo 2: Internet: protocolos, servicios y aplicaciones.

10. Duracion:
Horas totales: 25 horas

Distribucién horas:
e Presencial: 25 horas

11. Requisitos minimos de espacios, instalaciones y equipamiento

11.1. Espacio formativo:

e Aulade gestién: 45 m*

Cada espacio estara equipado con mobiliario docente adecuado al nimero de alumnos, asi mismo
constara de las instalaciones y equipos de trabajo suficientes para el desarrollo del curso.

11.2. Equipamiento:

e Aula de gestion:
- Mesaysilla para el formador
- Mesas y sillas para el alumnado
- Material de aula
- Pizarra
- PCinstalado en red con posibilidad de impresién de documentos, cafidon con proyeccién
e Internet para el formador
- PCsinstalados en red e Internet con posibilidad de impresion para los alumnos

- Software especifico para el aprendizaje de cada accion formativa

Las instalaciones y equipamientos deberan cumplir con la normativa industrial e higiénico sanitaria
correspondiente y responderan a medidas de accesibilidad universal y seguridad de los participantes.

En el caso de que la formacién se dirija a personas con discapacidad se realizaran las adaptaciones 'y
los ajustes razonables para asegurar su participacion en condiciones de igualdad.

MODULOS FORMATIVOS

Médulo n° 1

Denominacion: Iniciacién a la informatica

Objetivo: Utilizar las funciones béasicas de un dispositivo digital, diferenciando los elementos del mismo
para emprender tareas sencillas de procesamiento y obtencidn de la informacion y discernir el/los tipos de
aplicacién a utilizar en funcion de la tarea a desarrollar.

Duracién: 15 horas

Contenidos teérico- practicos:

- Descripcion de diferentes dispositivos digitales:
o Sistemas operativos: funciones principales.
o Periféricos méas usuales: conexion y configuracion.
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Dispositivos moviles. Ajustes

- Trabajando con archivos

o

o

o

Concepto y tipos de archivos: de configuracion, de sistema, de programas, de texto, de
imagen, de audio, de video.

Visualizacién de archivos y carpetas
Almacenamiento y recuperacion de contenido digital

- Iniciacion a programas y aplicaciones de ofimatica.
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Creacion de un fichero de texto con un editor sencillo. Aplicacién de formato de texto.

Creacién de un fichero de imagen con un editor sencillo. Tratamiento basico de la
imagen. Caracteristicas de los formatos de imagen en Internet: GIF y JPG.

Integracion de texto e imagen en un documento.
Impresién de documentos.
Del ordenador personal a sistemas multiusuario.

Ventajas del trabajo en red: compartir recursos fisicos y légicos, comunicacion con otros
usuarios, transferencia de informacion.

- Reconocimiento y ejecucién de las funciones y comandos principales del sistema operativo

- Ejecucion de las funciones principales del explorador de archivos: copiar, mover, borrar ficheros
- Utilizacién de las funciones principales de un editor de texto.

- Utilizacién de las funciones principales de un editor de imagen.

- Obtencion de documentos con texto e imagen.

- Seleccién y configuracién del dispositivo y los perifericos mas usuales.

- Impresién de documentos.

- Contenidos relacionados con la profesionalidad
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Moédulo n° 2

Iniciativa y actitud activa en la optimizacidon de los datos e informaciones obtenidas en la
red.

Destreza operativa de teclados y manejo eficiente de datos informéticos

Denominacion: Internet: protocolos, servicios y aplicaciones

Objetivo: Diferenciar todos y cada uno de los protocolos, servicios y aplicaciones de Internet, utilizando
las funciones principales de cada uno de los servicios.

Duracién: 10 horas

Contenidos tedrico - préacticos:

- Conceptos basicos.
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Que es Internet.

Como funciona Internet.

Protocolo TCP/IP.

Terminologia usual.

El sistema de nombres de dominio.

Internet en la sociedad actual y futura.

Internet para el desarrollo personal y profesional.
Identidad digital

- Servicios y aplicaciones.
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Correo Electronico (e-mail)
Transferencia de ficheros (FTP)
Telnet.

World Wide Web (web).



o Videoconferencias. Chat.
o Grupos de noticias (news).
o Aplicaciones y servicios afiadidos: e-learning, e-cemerce, etc
- Word Wide Web (http://www.).
o Introduccion.
Caracteristicas principales de www.
Indentificacién de recursos en Internet: URL.
Busqueda en la web.
Busqueda avanzada mediante proposiciones logicas.
o Descarga de recursos(download).
- Correo electrénico (e-mail).
o Introduccién.
Funcionamiento del correo electrénico.
Configuracién del programa de correo.
El buzdn de mensajes.
Envio y recepcion de mensajes.
Envio y recepcion de ficheros.
o Listas de correo, (news)
- Foros de debate
o Introduccién
o Funcionamiento bésico
o Foros de interés
- Transferencia de ficheros (FTP).
o Introduccién.
Configuracién de un programa de FTP.
Ficheros y directorios.
Uso de FTP.
Busqueda de ficheros.
o FTP através de un navegador.
- Videoconferencias.Chat
o Introduccién
o Software de videoconferencia. Funciones basicas
o Configuracion del cliente irc.
o Busqueda de canales teméticos.
o Terminologia y usos habituales en el chat.
- Internet en el mundo empresarial.
o Introduccién.
Negocios en Internet.
Internet como ventaja competitiva.
Comercio Electrénico.
Marketing en InternetBanners publicitarios.
Otros servicios por Internet.
o Empresas del sector en Internet.
- Intranet, extranet, trabajo en grupo, teletrabajo,
o Servidor Intranet dentro de la empresa.

o Servidor de una Intranet ( www, ftp, charlar online, flujo de trbajo, planificacion de
tareas, correo).

Ventajas competitivas.
o Teletrabajo.
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o Teleformacion (e-learning).
Configuracién del sistema operativo para acceder a Internet.
Configuracién del navegador:

o Acceso a los distintos sitios desde el navegador

o Busquedas en la web.

o Descarga de recursos(download).

o Impresion de paginas con o sin marcos.
Configuracién del programa de correo electronico:

o Envio y recepcién de mensajes.

o Envio y recepcion de ficheros.

o Impresion de mensajes.

o Listas de noticias
Acceso y utilizacién de las funciones principales de un foro de debate
Acceso a un servidor de charlas interactivas, videoconferencias

o Funciones basicas de un software de videoconferencia
Configuracién de un programa de FTP:

o Navegacion por directorios

o Busqueda de ficheros
Contenidos relacionados con la profesionalidad

o Iniciativa y actitud activa en la optimizacion de los datos e informaciones obtenidas en la
red.

o Destreza operativa de teclados y manejo eficiente de datos informaticos



